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1. ULDSATTED

1.1 E-kool on elektrooniline koolidokument, kuhu kantakse informatsiooni Oppe- ja
kasvatustegevuse (Oppeained; tundide arv Oppeaastas; Opilaste nimed; tundide toimumise aeg ja
arv, tundide sisu Oppeaineti), Opilaste Opitulemuste (Oppimise kdigus saadud hinded,
kokkuvotvad hinded, pohikooli 16pueksamite ja giimnaasiumi koolieksamite ja korduseksamite
hinded).

1.2 E-kooli nduetekohane ja digeaegne tditmine on kdikidele dpetajatele kohustuslik.
1.3 E-kooli nduetekohase tditmise tagamiseks juhinduvad opetajad kédesolevast korrast.

1.4 E-kooli tuleb sisse kanda dppe- ja kasvatustegevuse ja Opilase dpitulemustega seotud kogu
vajaliku informatsiooni.

1.5 Ainedpetaja vastutab oma ainete Opetajapdeviku tditmise eest, jilgib, et dpilaste nimekiri sh
riihmiti jagamine jne oleks korrektne. Abi saamiseks pdordub ainedpetaja IT spetsisti poole.

1.6 E-kooli nouetekohast ja Gigeaegset tditmist kontrollivad Oppealajuhataja ja kooli direktor
teostades pidevat seiret e-kooli tiitmise iile.

1.7 E-kooli sujuva funktsioneerimise eest kannab hoolt IT spetsialist.

1.8 E-kooli dubleerimisel paberkandjal vastava vajaduse tekkimisel peab Opetaja jargima
Isikuandmete kaitse seadust.

2. E-KOOLI TAITMINE

2.1 E-kooli saab tiita jooksva dppeaasta kestel. Oppeaasta 15pus e-kooli andmeid arhiveeritakse
viimase Oppepdeva seisuga. Ainedpetaja sulgeb iga aasta dpetajapdevikuid hiljemalt 31.08.

2.2 Sissekanded e-kooli tehakse tunni toimumise péeval té6opdeva 1opuni.

2.3 Infojuht loob e-koolis koigile Opetajatele tunniplaanis ette ndhtud ainete jaoks vastavad
lehekiiljed dppeaasta alguseks.

2.4 Kui dppegrupiks ei ole iiks terve klass, tdpsustab klassijuhataja Oppeaasta esimese néddala
jooksul dppegrupi koosseisu ning esitab selle nimekirja IT spetsialistile sisestamiseks e-kooli.
Klassijuhataja vastutab oma klassi dpilaste digete nimekirjade olemasolu eest.

2.5 Kui nimekiri muutub dppeaasta keskel, tuleb sellest IT spetsialisti viivitamatult teavitada.
Opilase koolist lahkumisel v&i kooli vastuvdtmisel sisestab IT spetsialist viivitamatult vajalikud
andmed e-kooli toetudes sekretérilt saadud andmetele.

2.6 Konsultatsioonide labiviimiseks e-koolis eraldi lehte ei looda. Jarelevastamise tulemus
fikseeritakse e-koolis hinde parandusena.



2.7 IT spetsialist kannab e-kooli tildandmed kooli sisseastunud opilaste kohta (Opilase nimi ja
isikukood). Opilase andmete muutmisest teadasaamisel teeb IT spetsialist viivitamatult vajalikud
muudatused e-koolis.

3. INFORMATSIOONI SISESTAMINE E-KOOLI

3.1 Info sisestamisel peab Opetaja jdlgima kasutatavate siimbolite Jigsust. Siimbolite
valetdhenduslik kasutamine on keelatud.

3.2 Tunni sisestamine e-kooli algab tunni lisamisega: mérgitakse tunni toimumise kuupéev,
jarjekorranumber. Tunni sissekandmisel on Opetaja kohustatud jidlgima sisestatava tunni
jarjekorranumbri.

3.3 Pérast tunni sissekandmist lisatakse tunni sisu kirjeldus ning kodused iilesanded.

3.4 Juba sisestatud tunnile saab Opetaja Opilastele mérkusi ning kiitusi lisada. Selleks kldopsatakse
konkreetse dpilase nime taga olevale hiitiumérgiga kolmnurgale.

3.5 Kirjalike t66de hinded kantakse selle kuupédeva veergu, millal vastav tund toimus.

3.6 Paaristundide lébiviimise puhul maérgitakse sisse molemad tunnid. Seejuures sama teema
korral voib piirduda iihe tunnikirjeldusega.

3.7 Oppeperioodi 15pus sisestab dpetaja vastavalt hindamisjuhendile kursusehinde.

3.8 E-koolis avastatud vigadest ja puudustest ning siisteemi héiretest peab Opetaja viivitamatult
teavitama infojuhti.

4. SUMBOLITE KASUTAMINE
4.1 Tunni jarjekorranumbriks on reeglina 1-14.
4.2 Puudumisi ja hindeid saab juba sissekantud tunnile ka hiljem lisada.

4.3 Puudumiste sissekandmisel tohib kasutada vaid jargmisi siimboleid: p - teadmata pohjusega
puudumine k — kodused pohjused, h — on haige; m — iiritusel osalemine, t — t66tab, ¢ — e-Ope.

4.4 Ainedpetaja on kohustatud mérkima puudumisi.

5. HINNETE KANDMINE E-KOOLI
5.1 Hinnete sissekandmisel tohib kasutada vaid jargmisi stimboleid: 0, 1, 2, 3, 4, 5.

5.2 Kui Opetaja teeb hinde vdi puudumise sisestamisel vea, tuleb vigasel sisestusel hiirega
klopsata ja valida kisklus ,,Kustuta”. Seejérel sisestatakse diged marked.



5.3 Kui hinnet on vaja muuta (nditeks on ringi vastatud), tehakse hindel hiirekldps ja valitakse
uus hinne. Hinde muutmist jééb e-kooli tdhistama tdrn (4*). Hinde ajalugu séilitatakse ja seda
nieb parandatud hindel hiirega kldpsates.

5.4 Kui opilane puudus tunnist ja parast sooritas hindelise t60, siis hinne lisatakse juurde hiljem
(nt, p/5)



